Muhasebe Uzman Yardımcısı ( Yetiştirilmek Üzere )

GENEL NİTELİKLER VE İŞ TANIMI
· MYO, Ön Lisans veya Üniversitelerin ilgili bölümlerinden mezun,
· Muhasebe alanında en çok 1 yıl deneyimli ya da deneyimsiz,
· Genel Muhasebe, Maliyet Muhasebesi, Bütçeleme konularında bilgi sahibi,
· MS Office programlarına hakim,
· İnsan ilişkilerinde başarılı, takipçi ve sonuç odaklı,
· Takım çalışmasına yatkın, dikkatli, titiz ve motivasyonu yüksek,
· Sorumluluk bilinci yüksek ve analitik düşünebilen,
· Esnek ve yoğun çalışma saatlerine uyum sağlayabilecek,
· Öğrenmeye açık ve istekli,


İŞ TANIMI
· Genel Muhasebe işlemlerinin gerçekleştirilmesi,
· Günlük gelir ve gider kayıtlarının oluşturulması ve kontrol edilmesi,
· Resmi ve diğer kurumlara gerekli bildirimlerin doğru ve zamanında yapılmasının sağlanması,
· Günlük olarak kasa, çek, senet ve bankaların işlenmesi ve muhasebeleştirilmesi,
· Alış - satış faturalarının işlenmesi ve muhasebeleştirilmesi,
· Muhasebe evraklarının arşivlenmesi ve düzenlenmesi,
· Mağaza kasalarının ve pos hesaplarının takibi,
· Firmaların cari hesaplarının kontrol edilmesi, satıcı-müşteri mutabakatlarının yapılması.
Aday Kriterleri
Tecrübe:
 En az 1 yıl tecrübeli
Eğitim Seviyesi:
 Ön Lisans(Mezun), Üniversite(Mezun)
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